
空院線上班級輔導時間新生操作說明 
 

請先至新生始業式網頁下方 各科系分班/分組名單查詢您的會議室連結 

始業式網頁: http://open.ntub.edu.tw/ntcb/new_student.html 

 

1.請務必先登入Google 信箱，並使用 Google 瀏覽器或 Google Meet App，否則無法順利登入各班級教室。 

2.進入視訊教室前，請務必將使用者名稱改為自己的中文名字，以利班級導師及冋學認識你。 

3. 請同學依所屬系科、學號、班級連結網址進入各班視訊教室。(8/9後報名者請查未編斑組別) 

4. 進入各班教室後請將麥克風及鏡頭關閉，如有需要發言再將麥克風打開，以免產生雜音。 

5. 請於留言區留下學生學號及姓名（例：11022233 王小美），俾利新生輔導員進行點名。 

 

 

 

 

 

http://open.ntub.edu.tw/ntcb/new_student.html


【google 信箱「修改使用者姓名」教學指引】 
 

登入 google 信箱後請先點右上方姓名(步驟 1)的地方，會跳出下面畫面 

步驟１ 

小美 



 
 
 
 

步驟２請按＂管理你的 Google 帳戶＂會跳出下面畫

步驟２ 

小 美 

王小美 
xiaomay 



步驟３請按＂個人資訊＂會跳出下面畫面 
 
 
 
 
 
 
 
 

步驟３ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

小美 

王小美 



 
 

步驟４請按＂名稱 姓名的地方＂會跳出請你再次輸入密碼的畫面，於輸入密碼後，會出現 

請你修改姓名的畫面，如下圖 

王小美 

步驟４ 

王小美 



 

 

王 

小美 

步驟五 

步驟５輸入真實全名後，請務必按下＂儲存＂即完成名稱修改，完成修改名稱後請重新登入 

１次，即會修改後的姓名顯示。 
 

小美 



【登入視訊教室教學指引】-【手機版】 

步驟 1 請先下載並安裝好 google meet 這個 app 手機教學 
 

「google Meet」 

步驟 1 

手 機 請 下 

載 

「 Meet 」 

app 。 

 

 



步驟 2 

請允許相機、

麥克風取用，

並登入 Google 

帳號。 

 

 



步驟 3 

【選擇一】 

由學務處生輔組

提供的視訊會議

教室網址進入。 

 

【選擇二】 

如右圖， 點選

「會議代碼」，輸

入您所屬教室代碼

(代碼附製貼上亦

可)



步驟 4 

為避免產生雜訊

或干擾，  

請各位新生先行

「關閉麥克風」

及「鏡頭」，有

需要發言或提問

時再開啟。 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 關閉/開啟麥克風 關閉/開啟鏡頭 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



注意一 

若 螢 幕 上 找 不 到功能列(如下圖): 
 

 

 

 

， 輕觸一下畫面即

可顯現。 

     



注意二 

如您透過「輸入

代碼」進入會

議，倘若已到開

始的 

時間，會議室只有 

你一人， 

或許代表您輸錯會議代碼， 

請離開會議並重新輸入。 



步驟 5 

請至留言區簽到。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

11051001 王小美 



步驟 6 

離開會議。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



【電腦版】 
可以直接在網頁使用，直接登入 google  信箱後，按下圖步驟１及２進行操作 

步驟２點這裡 
 

步驟1 點這裡 
 

小美 

小美 



 

步驟３請輸入視訊教室

代碼後按加入即可進入 
 

步驟４～６請參閱本檔案【手機版教學指引】進行操作。 


