第一聯: 輔導處存查聯，本聯請投入假單盒
	國立臺北商業大學附設

空中進修學院
	桃園輔導處　 學年度第　學期學生面授日請假單

	　　　　　系(科)     年   　班 學號：       　 姓名：            手機：

	(為避免電腦登入困難，請確實填寫學號與返校梯次)

返校梯次：第     次返校面授日
請假日期：     年    月    日

請假節次：第     節至第    節

          共    節
	請　　假　　種　　類

	
	□事假  

□產假（附出生證明影本）及哺育幼兒（三歲以下事病假，附戶口名簿影本）
□病假
□喪假 (限直系親屬)   學生簽名：                   
□公假 (限兵役、學校指派公差)

	
	核准假別： (學生請勿自行勾選)

□事假  □喪假　□病假  □公假  □產假及哺育幼兒

	注  　   　　 意 　   　　  事    　　　  項

	(一)請將假單投入空中學院假單盒內或採郵寄、傳真（03-450-6371）方式申辦。
(二)請假手續，須在返校日後三天內完成，逾期將不受理。
(三)喪假限直系親屬(請附證明文件)，其餘以事假登記；喪假不扣分不計全勤。

(四)公假限兵役、點、教召等(請附證明文件)及學校指派公差，其餘以事假登記。

(五)一學期請假及曠課累計節數不得逾全學期總節數二分之一。

	假卡登記日期 :


-------------------------------------------請--------沿--------此--------虛--------線--------撕--------下---------------------------------------------
                                                        第二聯:俟核准後，學生留存聯
	國立臺北商業大學附設

空中進修學院
	桃園輔導處　 學年度第　 學期學生面授日請假單

	　　　　　系(科)     年   　班 學號：       　 姓名：            手機：

	(為避免電腦登入困難，請確實填寫學號與返校梯次)

返校梯次：第     次 返校面授日

請假日期：     年    月    日

請假節次：第     節至第    節

          共    節
	請　　假　　種　　類

	
	□事假  

□產假（附出生證明影本）及哺育幼兒（三歲以下事病假，附戶口名簿影本）
□病假
□喪假 (限直系親屬)   學生簽名：                   
□公假 (限兵役、學校指派公差)

	
	核准假別： (學生請勿自行勾選)
□事假  □喪假　□病假  □公假  □產假及哺育幼兒

	注  　   　　 意 　   　　  事    　　　  項

	(一)請將假單投入空中學院假單盒內或採郵寄、傳真（03-450-6371）方式申辦。

(二)請假手續，須在返校日後三天內完成，逾期將不受理。
(三)喪假限直系親屬(請附證明文件)，其餘以事假登記；喪假不扣分不計全勤。

(四)公假限兵役、點、教召等(請附證明文件)及學校指派公差，其餘以事假登記。

(五)一學期請假及曠課累計節數不得逾全學期總節數二分之一。

	假卡登記日期 :


